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Практическое занятие № 5 
Стандартные функции. Фильтрация. Сортировка 

Функция представляет собой программу с уникальным именем, для 

которой задаются конкретные значения аргументов. 

Microsoft Excel содержит 400 встроенных функций: 

математические и тригонометрические; 

- статистические; 

- финансовые; 

- логические; 

- инженерные; и др. 

Задание 1. Использование стандартных функций. Скопируйте таб-

лицу из практической работы №1 «Крупнейшие реки мира», добавьте 

три строки: «Наименьшее значение», «Наибольшее значение» и «Сред-

нее значение»: 
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Выделите ячейку С14 и выполните команды Формулы → Вставить 
функцию 

 

В диалоговом окне выберите категорию Статистические, функцию 

МИН и нажмите ОК: 

 

В ячейке С14 появится формула: 

 

В появившемся окне нажмите ОК. Скопируйте содержимое ячейки С14 

в ячейку D14. Получится так: 
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Аналогично найдите наибольшее значение (МАКС) и среднее значе-

ние (СРЗНАЧ). Не забудьте исправить аргументы функции: диапазон 

С3:С13 и В3:В13. 

Проверьте результат работы: 

 

Сохраните работу. 

 

Задание 2. Фильтрация (выборка) данных 
Фильтрация (выборка) данных позволяет отобразить в таблице только 

те строки, содержимое ячеек которых отвечает заданному условию 

(или нескольким условиям). Эта операция может выполняться с помо-

щью автофильтра или расширенного фильтра. 

Скопируйте таблицу «Крупнейшие реки мира» на Лист 2. Выберите 

реки, с длиной более 5000 км: 

Установите курсор внутри таблицы, исполните команды: 

Данные → Фильтр 
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Щелкните левой кнопкой мыши по кнопке  в столбце Длина. В по-

явившемся окне щелкните Числовые фильтры → больше…  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В диалоговом окне Пользова-
тельский автофильтр введите 

значение 5000: 
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Нажмите ОК. Проверьте результат работы: 

 
 

Задание 3. Фильтрация (выборка) данных. Выберите реки, площадь 

бассейна которых составляет от 1 500 до 3 500 км2. 

Скопируйте таблицу «Крупнейшие реки мира» на Лист 3. Установите 

курсор внутри таблицы, исполните команды: Данные → Фильтр 

Щелкните левой кнопкой мыши по кнопке  в столбце Площадь бас-

сейна. В появившемся окне щелкните Числовые фильтры → между…  

В диалоговом окне Пользовательский автофильтр введите значения: 

Нажмите ОК. Проверьте ре-

зультат работы: 
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Задание 4. Фильтрация (выборка) данных. (самостоятельно). Выбе-

рите реки, длина которых соответствует условию 

5 000 < Длина реки < 6 500 

Задание выполняйте на Листе 4. 

Задание 5. Абсолютная адресация. Сортировка данных. На Листе 5 

постройте таблицу, содержащую сведения о стоимости туристических 

путевок в разные страны мира. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Найдите стоимость путе-

вок в рублях. 

В ячейку С3 введите фор-

мулу для расчета стоимо-

сти путевки в рублях (ис-

пользуйте абсолютный ад-

рес ячейки В1): 
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Скопируйте содержимое ячейки С3 в блок ячеек С4:С18 с помощью 

маркера заполнения. 

Выделите блок ячеек С3:С18, установите формат Денежный: 

Главная → Число (вкладка Число): 

 

Число десятичных знаков: 00000 

Обозначение: нет 

2. Произведите сортировку данных по Цене в долларах по убыва-

нию. Выделите блок ячеек А3:С18, выполните команды: 

Данные → Сортировка 

 

В диалоговом окне Сортировка установите: 

Сортировать по Цена в долларах 

Порядок По убыванию 

 

нажмите ОК. 
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Задание 6. Фильтрация (выборка), сортировка данных. (самостоя-

тельно). 

На Листе 6 постройте таблицу 

 

Вычислите % россиян от общего числа туристов по формуле: 

= Туристов из России / Всего туристов 

Выделите блок ячеек D2:D16 и установите процентный формат (2 де-

сятичных знака): 

 

Произведите сортировку стран по алфавиту (выделяйте блок ячеек 

А2:D16), постройте диаграмму по % россиян от общего числа тури-

стов. Сохраните работу. Позовите преподавателя. 


